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中国通用技术（集团）控股有限责任公司
文档说明
本文档为中国通用技术集团中心采购平台（以下简称“平台”）外部代理注册登录操作使用说明书，旨在指导各外部代理机构规范开展平台线上业务。
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文档作者：叶鹏鑫
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[bookmark: _Toc7153]注册及登录
1、 [bookmark: _Toc13166]用户配置
平台上传相应文件、多轮报价时，需调用文件插件，为防止页面无法加载等问题。推荐使用IE浏览器或Edge浏览器加载IE模式操作。Edge浏览器的IE模式配置方法如下:
（1） 、打开Edge浏览器，点击右上角“...”，选择【设置】。如下图：
[image: fc18808e-0478-4f46-9685-46e1cd445aad]
（2） 、点击左侧【默认浏览器】，将“允许在Internet Explorer模式下重新加载网站”设置调整为“允许”；在“Internet Explorer模式页面”设置点击【添加】按钮，输入“https：//cg.gt.cn”,如下图：
[image: ]
（3） 、点击【Internet选项】，在“高级”页下拉找到“启用第三方浏览器扩展”选项，取消勾选，点击【应用】
，如下图：
[image: ]
[image: ]
（4） 、在“安全”页点击【自定义级别】，下拉找到“ActiveX控件和插件”，将此栏下的所有项都勾选为“启用”。并点击【确认】，如下图：
[image: ]
（5） 、重启浏览器，输入地址“https://cg.gt.cn”，浏览器左上角出现IE模式标志即可成功，如下图：
[image: ]
（6）、如电脑安装的办公软件为WPS 365版本或Office 365版本,请更换其他版本重新安装。
2、 [bookmark: _Toc21631]注册登录
外部代理机构须登录通用技术集团中心采购平台（https://cg.gt.cn/）选择【供应商登录】按钮跳转至系统登录页面。如下图：
[image: ]
点击【免费注册】按钮进行注册。
[image: ]
跳转至注册页面，首先阅读用户协议，阅读完成后若无异议，点击“我已阅读并同意该协议”进入下一步，如下图：
[image: ]
完善基础注册资料：选定所属国家或地区、对应角色（供应商，招标/采购代理机构），依次填写企业名称、统一社会信用代码、登录密码（输入包含大、小写字母、数字、特殊符号的大于8位的复杂密码）、联系人等信息，信息填报完毕后点击后，点击下方【提交申请】按钮提交注册信息，如下图：
[image: ]
注册成功后点击【立即登录】跳转至首页基本信息页面，代理人需完善企业信息。如下图：
[image: ]
3、 [bookmark: _Toc3814]完善基本信息
账号首次登录跳转对应操作页面，点击【确定】，后续须完成基本信息填报并顺利通过审核，方可开展其余业务操作；可点击页面左上角【基本信息】进入信息编辑页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
进入“基本信息”页面后，点击左上角【完善基本信息】，对注册信息和银行账户信息进行维护，带*号为必填项。检查无误后点击【修改保存】。如下图：
[image: ][image: ]

信息填写完成并保存后，点击【下一步】按钮，上传《中心采购平台技术服务协议》、诚信承诺书、企业法人营业执照、开户信息附件等*号项电子件；电子件上传完毕后，点击【提交信息】提交至通用技术平台进行审核。如有信息修改可以点击“返回上一步”。如下图：
注：《中心采购平台技术服务协议》需上传经法定代表人签字并加盖公章版本同时将协议正本邮寄平台。线下版本检查无误后平台才会审核。
[bookmark: _GoBack]收件地址：徐女士 18300603772 
北京市丰台区金泽东路路西通用时代中心C座16层
[image: ]
[image: ]
提交资料验证通过即可参与项目报名；验证不通过平台工作人员会在基本信息页面03验证历史中写明驳回原因。如下图：
[image: ]
[image: ]
等待审核完成后，再次登录系统，将进入以下界面：可在采购立项管理操作相关委托项目；平台后续业务相关操作可以在业务管理-操作手册菜单中自行查阅，如下图：
[image: ]
[image: ]
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